
MOHAMED SAUD AL SUBAI CO.
FOR CONTRACTING
C.R 2054000078

APPLICATION FOR LEAVE

Applicant Information

Employee Number * ............................................................................................

Full Name *  .........................................................................................................

Job Title*  ...............................................................................................................

Department Head Approval

Employee Salary (Inc.Allowance)* ..............................

ھوية الموظف

الاسم الكامل

نموذج اجازة

المسمى الوظیفي

معلومات مقدم الطلب

موافقة رئیس القسم

*راتب الموظف مع البدلات

التاريخ 

General Manager/ Human Resource Manager  Approval المدير العام / موافقة مدير الموارد البشرية

وافق

رفضت بسبب 

Applicant Signature * 
التوقیع  

Signature : .........................................
التوقیع

Annual Leave Emergency Leave

Final Exit

Leave duration ..............days  and starts from ......./....../.........

Last working day ......./....../.........

Agree on vacation for .................days starts from ........./......../...........

Disagree

Remarks : ............................................................................................................
ملاحظات

      Signature * ........................................
التوقیع 

Personnel Department إدارة شؤون الموظفین

Annual  Leave ...........Day(s),      Full Credit...............Day(s) ,                                    Contract Duration..........Month(s)

Join Date :         ......./........../.............

Contract Date:  ......./........./.............

Contract Expiry  ......../........../.............

Total Leave taken..................... Day(s)

Balance Day(s) ...................................

Remarks : ...............................................................................................................
ملاحظات

     Admin-HR Signature * ........................................
التوقیع

اجازة سنويه اجازة طارئة مدة الإجازة وتبدأ من          أيام

خروج نھائي آخر يوم عمل

Leave Reason(s):.......................................................

............. .......................................................................
 
......................................................................................

اترك السبب

تاريخ الانضمام

تاريخ العقد

الإجازات المصروفة 

اجازة سنويه أيام الرصید المتبقي أيام مدة العقد بالشھور

أيام

انتھاء العقد

الرصید المتبقي

يستحق الاجازة يستحق التذكرة لا يستحق تذكرة

نوافق على الإجازة تبدأ بتاريخ

لا نوافق

شركة محمد سعود السبيعي           
للمقاولات 
 2 0 5 4 0 0 0 0 7 8 س.ت :
 

رقم الھاتف المحمول

Site Supervisor Approval

....................................................................

Signature *   التوقیع

يوافق على

لا نوافق
Disagree

Agree

Applied Date........../........../............

Approved

Rejected with reason ............................................................

الايام

Leave Eligible Leave Not EligibleTicket Eligible

Day(s)
تأشیرة
Visa Month(s)

الشھور

Mobile No .   .....................................
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